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I. Informacje wstępne  

Informujemy, że od semestru zimowego w roku akademickim 2026/2027 wnioski o przyznanie 

świadczeń pomocy materialnej składane są w formie elektronicznej. 

Dotyczy to wszystkich świadczeń: 

• stypendium socjalnego/stypendium socjalnego w zwiększonej wysokości, 

• stypendium rektora (studenci rozpoczynający studia w semestrze letnim), 

• stypendium dla osób niepełnosprawnych 

• Zapomóg. 

 

Poniżej znajdują się instrukcje dla studentów dotyczące składania wniosków stypendialnych: 

• Oświadczenie o dochodach 

• Wniosek o stypendium socjalne 

• Wniosek o stypendium Rektora 

• Wniosek o stypendium dla osób niepełnosprawnych 

• Wniosek o zapomogę 

 

Moduł wnioski w systemie USOSweb umożliwia studentom złożenie podania do Dziekana 

Wydziału/Dyrektora Instytutu w sprawach dotyczących toku studiów, które kończą się wydaniem 

rozstrzygnięcia. Moduł zawiera zamknięty katalog podań do wyboru przez studenta. 

 

Pamiętaj!  
 
Oświadczenie o dochodach jest niezbędnym załącznikiem do Wniosku o stypendium socjalne. 
Musisz je wypełnić elektronicznie, zanim przystąpisz do wypełniania wniosku. 

https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/wnioski/index
https://usosweb.ujd.edu.pl/
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II. Oświadczenie o dochodach 

UWAGA!  

Zanim przystąpisz do wypełniania oświadczenia o dochodach, powinieneś posiadać dokumentację 

informującą o wysokości Twoich dochodów oraz dochodów wszystkich członków rodziny.  

Bez właściwych dokumentów nie będzie możliwości przejścia do kolejnego etapu.  

Obowiązkowo przygotuj:  

1. Zaświadczenia (ZAS-DFU) z urzędu skarbowego o dochodach / przychodach uzyskanych w roku 

bazowym poprzedzającym rok akademicki (dla roku akademickiego 2026/2027 będzie to rok 

2025) dla każdego pełnoletniego członka rodziny (nawet jeżeli nie uzyskiwał 

dochodów/przychodów) oraz dla małoletnich jeżeli uzyskiwali dochody (np. renta rodzinna, 

płatne praktyki)  

2. Zaświadczenie, o którym mowa w punkcie 1. powinno zawierać informacje o dochodach / 

przychodach opodatkowanych, nieopodatkowanych oraz uzyskanych ulgach podatkowych (np. 

ulga na dzieci, rodzina 4+). Zaświadczenia generowane automatycznie w serwisie e-Urząd nie 

zawierają wszystkich ww. informacji.  

3. Zaświadczenie z ZUS/KRUS o odprowadzonych w roku bazowym składkach na ubezpieczenie 

zdrowotne dla każdego pełnoletniego członka rodziny (nawet jeżeli ww. nie były odprowadzane).  

4. Jeżeli na dzień składania wniosku członek rodziny uzyskuje dochód ze źródła, z którego nie 

uzyskiwał dochodów w roku bazowym, należy przedłożyć zaświadczenie od pracodawcy / z 

urzędu potwierdzające uzyskanie dochodu oraz jego wysokość netto za miesiąc następujący po 

miesiącu, w którym dochód ten został uzyskany.  

5. Jeżeli na dzień składania wniosku członek rodziny nie uzyskuje dochodu ze źródła, z którego 

uzyskiwał dochód w roku bazowym, należy przedłożyć dokumenty potwierdzające utratę w/w  

dochodu (świadectwo pracy, PIT-11).  

6. Wykaz pozostałych dokumentów, które musisz przygotować w zależności od indywidualnej 

sytuacji rodzinnej i materialnej określa Regulamin świadczeń dla studentów UJD. 

 

Krok 1 

Zaloguj się do serwisu https://USOSweb.ujd.edu.pl/ 

Krok 2 

Przejdź do zakładki DLA WSZYSTKICH, następnie wybierz WNIOSKI (dostępne pod menu w 

kafelkach, oraz w menu po lewej stronie). 

Krok 3 

Na ekranie wyświetli się lista z dostępnymi wnioskami: 

https://usosweb.ujd.edu.pl/
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/index
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/wnioski/index
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Krok 4 

Proces wypełniania oświadczenia o dochodach rozpocząć należy klikając na „zacznij wypełniać” 

(musi być aktywna tura, oznacza że wniosek jest dostępny – niebieska strzałka po lewej stronie przy 

nazwie stypendium). 

 

1. Ekran 1 – informacje dotyczące składu rodziny studenta oraz aktów prawnych.  
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Poniżej znajduje się tabela, w której należy podać skład rodziny (kolejnych członków należy 

dodać przyciskiem dodaj) 

 

 
Na tym etapie jest również informacja kogo należy podać do składu rodziny, klikając w link 
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Sprawdzić, kogo należy wliczać do składu rodziny 

 
oraz  

Sprawdź kiedy możesz nie podawać w składzie rodziny rodziców, opiekunów i rodzeństwa 

 
Domyślnie pierwszą osobą w tabeli jest wnioskodawca.  

Dla każdego członka rodziny należy wypełnić dane takie jak:  

Imię i nazwisko, Data urodzenia, Pokrewieństwo i Główne zajęcie 

 
Po wypełnieniu tabeli ze składem rodziny przejdź do następnego ekranu klikając przycisk 

DALEJ.  

 

2. Ekran 2 – należy podać rodzaj dochodów poszczególnych członków Twojej rodziny.  

Zaznacz opcję TAK lub NIE w każdej kolumnie, przy każdym z nich. 
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Bez względu na to, jakie opcje zaznaczysz, dla Ciebie i każdego pełnoletniego członka rodziny, 

lub któregokolwiek członka uzyskującego dochód/przychód, musisz później dostarczyć do 

Biura Obsługi Studenta (BOS ) wniosek oraz: 

a. zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o wysokości uzyskanego przychodu, dochodu, 

odprowadzonego podatku i składek na ubezpieczenie społeczne; 

b. zaświadczenia o wysokości składek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne; 

c. oświadczenia o dochodzie niepodlegającym opodatkowaniu (druk do pobrania na 

Ekranie 5 jako załącznik [z-27]). 

Po uzupełnieniu informacji o rodzajach dochodów przejdź do następnego ekranu klikając 

przycisk DALEJ. 
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3. Ekran 3  

Na tych ekranach należy podać dochody oddzielnie dla każdego członka rodziny. 

Poszczególne rodzaje dochodów oznaczone są literami: A, B, C, D, E. 

Od wybranych rodzajów dochodów zależy, które ekrany pojawią się w dalszych krokach 

wypełniania oświadczenia. 

Kolejne ekrany w swojej nazwie zawierają (oprócz cyfry) odpowiednią literę alfabetu 

wskazującą, którego dochodu dotyczą (np. Ekran 3A, Ekran 3B, itd.). 

W górnej części każdego z ekranów podana jest informacja, jakiego rodzaju dochodu dotyczy 

dany ekran oraz którego członka rodziny. 

Jeśli jakiś ekran wyświetla się, choć nie powinien lub jeśli któregoś z ekranów brakuje, 

należy wrócić do Ekranu 2 i sprawdzić, jakie opcje zostały zaznaczone w tabeli dochodów. 

 

a. Na Ekranie 3A przedstawiono informacje o dochodach podlegających opodatkowaniu na 

zasadach ogólnych oraz przychodach wolnych od podatku. Należy zapoznać się z 

zamieszczonymi informacjami, a następnie uzupełnić odpowiednie pola z formularza. Do 

wypełnienia tego ekranu potrzebujesz: 

1) zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o wysokości uzyskanego przychodu, dochodu, 

odprowadzonego podatku i składek na ubezpieczenie społeczne; 

2) zaświadczenia o wysokości składek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne. 

 

Pamiętaj!  
 
Bardzo ważny jest wybór odpowiednich pól. Od tego, co na nim zaznaczysz zależy, jakie ekrany do 
wypełniania pojawią się w kolejnych krokach oświadczenia.  
Jeśli zaznaczysz, że ktoś nie uzyskuje dochodu, to na kolejnych ekranach zapytania o tę osobę nie 
pojawią się. 
Wszystkie pola muszą mieć zaznaczoną wartość TAK lub NIE. 
 

Pamiętaj!  
Uważnie czytaj informacje zawarte na poszczególnych ekranach. Pomogą one w prawidłowym 
wypełnieniu Oświadczenia o dochodach. 
 
Jeśli nie osiągnąłeś dochodu opodatkowanego lub przychodu wolnego od podatku, wpisz w 
odpowiednim polu wartość 0. Wartość 0 wpisz również w przypadku braku podatku lub którejś ze 
składek (na ubezpieczenie społeczne czy ubezpieczenie zdrowotne).  
 
Wszystkie pola liczbowe należy uzupełnić (w tym również wartości zerowe). 
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Jeżeli wysokość uzyskiwanych dochodów zmieniła się należy, w miejscu Czy wszystkie wykazane 
wyżej dochody były uzyskiwane przez 12 miesięcy w roku 2025 i są uzyskiwane w dniu składania wniosku? 
wybrać NIE i wypełnić odpowiednio formularz. 
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Następnie kliknij przycisk dodaj, znajdujący się w tabeli na dole ekranu i wprowadź szczegóły 

dochodu. 
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Po uzupełnieniu informacji o dochodach podlegających opodatkowaniu na zasadach ogólnych i 

przychodach wolnych od podatku, przejdź do następnego ekranu, klikając przycisk DALEJ. 

b. Ekran 3B - dotyczy dochodów z pozarolniczej działalności gospodarczej opodatkowanej 
w formie ryczałtu ewidencjonowanego lub karty podatkowej, dochodów z umów najmu, 
podnajmu, dzierżawy, poddzierżawy lub innych umów o podobnym charakterze, jeżeli 
umowy te nie są zawierane w ramach prowadzonej przez członka rodziny pozarolniczej 
działalności gospodarczej. 
 

 
 
Do wypełnienia tego ekranu potrzebujesz zaświadczenie z Urzędu Skarbowego 
zawierające informacje o: 
• formie opłacanego podatku; 
• wysokości przychodu; 
• stawce podatku; 
• wysokości opłaconego podatku. 
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Klikając przycisk dodaj w sekcji Dochód opodatkowany, dodaj informacje o dochodach. 

 
W sekcji Dochód wolny od podatku dodasz szczegóły dochodu wolnego od podatku. 

 
Po uzupełnieniu informacji o dochodach opodatkowanych w formie ryczałtu 
ewidencjonowanego lub karty podatkowej, przejdź do następnego ekranu, klikając 
przycisk DALEJ. 
 

c. Ekran 3C – przedstawiono informacje o dochodach niepodlegających opodatkowaniu 

podatkiem dochodowym od osób fizycznych. 

 
Najczęściej spotykane dochody tego typu to dochody z zagranicy, dochody z 

gospodarstwa rolnego, alimenty, świadczenia związane z pełnieniem obowiązków 

społecznych czy kwota zwrotu z tytułu niewykorzystanej ulgi na dzieci. 

Kliknij rozwiń przy tym rodzaju dochodu, który chcesz wprowadzić. 
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Zapoznaj się z informacjami wyświetlonymi na ekranie przy każdym z dochodów, 

a następnie kliknij przycisk dodaj. 

 
Po uzupełnieniu informacji o dochodach niepodlegających opodatkowaniu podatkiem 

dochodowym od osób fizycznych, przejdź do następnego ekranu, klikając przycisk 

DALEJ. 

d. Ekran 3D - przedstawiono informacje o pomniejszeniu dochodu o alimenty płacone na 

rzecz osób spoza rodziny. 

Do wypełnienia tego ekranu potrzebujesz: 

• wyrok sądu orzekający o wysokości należnych alimentów; 

• potwierdzenie płatności alimentów. 

Kliknij dodaj, aby wprowadzić wysokość pomniejszenia. 

 
Po uzupełnieniu informacji o pomniejszeniu dochodu o alimenty płacone na rzecz osób 

spoza rodziny, przejdź do następnego ekranu, klikając przycisk DALEJ. 

e. Ekran 3E - przedstawiono informacje o dochodach uzyskiwanych po roku bazowym (za 

który jest składane oświadczenie o dochodach), Ty lub członek Twojej rodziny, 

podjęliście pracę, zarejestrowaliście działalność gospodarczą, uzyskaliście rentę, 
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emeryturę lub inne dochody i są one osiągane w dniu składania wniosku. 

Kliknij dodaj przy tym rodzaju dochodu, który chcesz wprowadzić. 
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4. Ekran 4 - pojawi się wyłącznie, kiedy w składzie rodziny podano tylko wnioskodawcę. 

Wyświetlone są warunki jakie należy spełnić, aby móc złożyć oświadczenie bez podawania 

dochodów rodziców lub opiekunów oraz ich dzieci.  

 
Należy zaznaczyć, czy wnioskodawca prowadzi wspólne gospodarstwo z rodzicami lub 

opiekunami.  

Jeśli zaznaczymy TAK formularz zwróci błąd i będzie konieczne uzupełnienie innych osób 

składu rodziny na Ekranie 1. 

Jeśli w pytaniu zaznaczysz NIE, nastąpi rozwinięcie ekranu, na którym sprawdzisz, czy 

spełniasz co najmniej jeden warunek uprawniający Cię do nie uwzględniania dochodów 

rodziców, opiekunów faktycznych, prawnych i pozostających na ich utrzymaniu dzieci. 
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Jeśli nie spełniasz żadnego z warunków (przy każdym z nich znajduje się czerwony krzyżyk) i 

na pytanie "Osiągnięcie pełnoletności w pieczy zastępczej"? odpowiesz NIE, zostaniesz 

zapytany o stałe źródło dochodów oraz średni miesięczny dochód. 
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Po uzupełnieniu informacji o samodzielności finansowej studenta, przejdź do następnego 

ekranu, klikając przycisk DALEJ. 

 

5. Ekran 5 - pojawi się tylko w przypadku, gdy osiągany dochód obliczony na podstawie 

informacji podanych na wcześniejszych ekranach jest niższy niż 823 zł. 

Podaj informacje o dochodach, które nie są wliczane do dochodu Twojej rodziny. Dane te 

pomogą ustalić Komisji Stypendialnej, czy znajdujecie się w trudnej sytuacji materialnej. 

6. Ekran 6 - zawiera listę załączników jakie należy dołączyć do oświadczenie o dochodach 

składając dokumenty do Biura Obsługi Studenta. Ich rodzaj i ilość zależą od informacji 

podanych na wcześniejszych ekranach. Przeczytaj je uważnie i zaznacz tylko te załączniki, 

które dołączysz do oświadczenia. 

 

Pamiętaj!  
 
Jeżeli ubiegasz się o świadczenie bez rodziców, opiekunów prawnych i faktycznych oraz ich dzieci to 
pobierz właściwe oświadczenie i dołącz je do dokumentów składanych w BOS – Twój wniosek bez 
wskazanego oświadczenia jest niekompletny! 
 
Pamiętaj, że oświadczenie to składasz pod odpowiedzialnością dyscyplinarną. 
 
Oświadczenie można pobrać klikając link Pobierz oświadczenie znajdujący się na dole strony. 

Uwaga!  
 
W każdym przypadku obowiązkowe są załączniki z-17, z-18 i z-27 niezależnie od informacji 
podanych na wcześniejszych ekranach. 
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7. Ekran 7 – na podstawie wprowadzonych informacji w Oświadczeniu o dochodach, ukaże się 
wyliczona przez system wysokość miesięcznego dochodu netto na osobę. 
Jeśli zauważono błędy lub coś zostało zapomniane można wrócić do poprzednich ekranów i 
wprowadzić zmiany. 
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Należy zweryfikować poprawność obliczonych danych a następnie przejść do następnego 
ekranu, klikając przycisk DALEJ. 

8. Informacje uzupełniające – na tym ekranie zostaniesz poproszony o zaznaczenie w celu 
akceptacji niezbędnych oświadczeń . 
 

 
9. Podsumowanie – ostatni ekran, gdzie znajduje się podgląd wniosku w celu weryfikacji 

danych. Należy kliknąć zobacz podgląd wniosku – jeśli wszystko się zgadza, należy 
zarejestrować oświadczenie o dochodach, klikając przycisk ZAREJESTRUJ.   
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10. Po zarejestrowaniu oświadczenia o dochodach pojawi się ekran z bieżącym statusem. 

Zarejestrowane oświadczenie należy wydrukować klikając akcję drukuj (zostanie 

wygenerowany plik pdf), opatrz własnoręcznym czytelnym podpisem, a następnie złóż wraz z 

kompletem dokumentów w:  

Biurze Obsługi Studentów (BOS)  

ul. Waszyngtona 4/8 w pokoju 431 i 433 (IV piętro) 

 
 

 

 

  

Nie należy drukować wniosku przed zarejestrowaniem, ponieważ taki dokument zawiera znak 
wodny „NIEZATWIERDZONY” i nie podlega rozpatrzeniu. 
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III. Wniosek o stypendium socjalne 

 

Krok 1 

Zaloguj się do serwisu https://USOSweb.ujd.edu.pl/ 

Krok 2 

Przejdź do zakładki DLA WSZYSTKICH, następnie wybierz WNIOSKI (dostępne pod menu w 

kafelkach, oraz w menu po lewej stronie). 

 

 

Krok 3 

Na ekranie wyświetli się lista z dostępnymi wnioskami: 

 

https://usosweb.ujd.edu.pl/
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/index
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/wnioski/index
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Krok 4 

Proces wypełniania rozpoczyna się od wybrania: Wniosek o stypendium socjalne na dany semestr, 

klikając zacznij wypełniać (musi być aktywna tura, oznacza że wniosek jest dostępny – niebieska 

strzałka po lewej stronie przy nazwie stypendium). 

 

1. Ekran 0 – zostaną zweryfikowane Twoje uprawnienia do otrzymywania świadczenia.  
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Student jest zobowiązany wykazać wszystkie semestry, w których posiadał status studenta 

oraz wszystkie uzyskane tytuły zawodowe. 

 

W tabeli „Kierunki studiów podejmowane w uczelni (dane z USOS)”zostaną wyświetlone 

kierunki studiów podejmowane w naszej uczelni (dane z USOS). 

Sprawdź, czy wyświetlone informacje są kompletne, a jeśli nie, uzupełnij. 

 

W tabeli „Podaj informacje o pozostałych studiowanych lub ukończonych kierunkach (w Polsce i 

za granicą)”  brakujące dane o wszystkich kiedykolwiek podjętych studiach (w Polsce i za 

granicą).  

 

Aby dodać informacje należy wybrać przycisk dodaj. 
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Na ekranie pojawi się tabela, w której należy podać: 

• Uczelnia - nazwę uczelni (na której studiujesz lub studiowałeś), 

• Kierunek - kierunek studiów, 

• stopień studiów (pierwszy / drugi / trzeci stopień lub jednolite magisterskie), 

• Status studiów (W trakcie / Skreślony / Ukończone) 

• Datę początkową (datę podjęcia studiów), 

• Datę końcową (datę złożenia egzaminu dyplomowego lub datę skreślenia). 

 

 
Kolejnym krokiem jest potwierdzenie, poprzez zaznaczenie pola wyboru, że podane dane są 

zgodne ze stanem faktycznym. 

 

Przejdź do następnego ekranu klikając przycisk DALEJ. 

 



 

 
Strona 25 z 55 

2. Ekran 1 - zostaną wyświetlone aktualne programy studiów wnioskodawcy. Należy zaznaczyć 

ten, w ramach którego chcesz złożyć wniosek. 

 

 

3. Ekran 2 – tutaj znajdują się dane osobowe Studenta pochodzące z systemu USOS.  

Należy zweryfikować ich poprawność i jeżeli są nieaktualne, zgłosić ten fakt w swoim 

Dziekanacie. Uaktualnione dane pojawią się w USOSweb po migracji. 

UWAGA!  
 
Student kształcący się równocześnie na kilku kierunkach studiów może otrzymywać świadczenia 
tylko na jednym, wskazanym przez niego kierunku. 
 
W przypadku przyznania świadczenia również na innej uczelni lub innym kierunku, student ma 
obowiązek poinformowania skąd będzie pobierał świadczenie. 
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Przejdź do następnego ekranu klikając przycisk DALEJ. 

 

4. Ekran 3 – w tym miejscu należy dokonać wyboru o które stypendium Student wnioskuje. 

Stypendium socjalne może otrzymać student znajdujący się w trudnej sytuacji materialnej. 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach student może otrzymać stypendium socjalne w 

zwiększonej wysokości. 

Szczegółowe warunki przyznawania stypendium socjalnego w zwiększonej wysokości 
określa Regulamin świadczeń dla studentów Uniwersytetu Jana Długosza w Częstochowie. 
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W przypadku wyboru opcji stypendium socjalne w zwiększonej wartości pojawi się formularz 

ukazany poniżej: 

 
 

Należy wybrać powód zwiększenia, wypełnić uzasadnienie (nie jest wymagane) wniosku 

i kliknąć przycisk DALEJ. 

 

5. Ekran 4 - próg dochodowy poniżej 823 zł na osobę aktywuje Ekran 4, na którym system 

weryfikuje pobieranie świadczeń z pomocy społecznej. 

 

Gdy rodzina otrzymuje wsparcie z Ośrodka Pomocy Społecznej – wybierz opcję „załączam” 

zaświadczenie wydane w bieżącym roku kalendarzowym i takie zaświadczenie jest wymagane 

do okazania w Biurze Obsługi Studenta. 

 

Gdy rodzina nie korzysta ze świadczeń pomocy społecznej – należy zaznaczyć opcję „nie 

załączam”, a następnie przejdź dalej, klikając przycisk DALEJ. 
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6. Ekran 5 - pojawi się, gdy na Ekranie 4 wybrano opcję nie załączam do wniosku o stypendium 
zaświadczenia o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej. 
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Po uzupełnieniu dodatkowych źródeł utrzymania rodziny należy wybrać odpowiednią opcję i 
kliknąć przycisk DALEJ. 
 

7. Informacje uzupełniające - na tym ekranie znajdują się oświadczenia.  
Należy się z nimi zapoznać, zaakceptować i następnie kliknąć przycisk DALEJ. 
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Po zaakceptowaniu oświadczeń pojawi się ostatni ekran, gdzie mamy podgląd 
wygenerowanego oświadczenia. Należy kliknąć zobacz podgląd wniosku i zweryfikować 
dane. Jeśli wszystko się zgadza, należy zarejestrować wniosek o stypendium socjalne, klikając 
przycisk ZAREJESTRUJ. 
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8. Podsumowanie - Po zarejestrowaniu wniosku o stypendium socjale pojawi się ekran z 
bieżącym statusem. Zarejestrowany wniosek wydrukuj klikając akcję drukuj (zostanie 
wygenerowany plik pdf), opatrz własnoręcznym czytelnym podpisem, a następnie złóż w BOS 
UJD.  Zarejestrowany wniosek należy wydrukować, opatrzyć własnoręcznym czytelnym 
podpisem a następnie złożyć wraz z wymaganymi załącznikami im dokumentami w Biurze 
Obsługi Studenta, ul. Waszyngtona 4/8 pokój 431 i 433 (IV piętro). 

 
 

 
 
 

 
 
  

Nie należy drukować wniosku przed zarejestrowaniem, ponieważ taki dokument zawiera 
znak wodny „NIEZATWIERDZONY” i nie podlega rozpatrzeniu. 
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IV. Wniosek o stypendium rektora 

 

Krok 1 

Zaloguj się do serwisu https://USOSweb.ujd.edu.pl/ 

Krok 2 

Przejdź do zakładki DLA WSZYSTKICH, następnie wybierz WNIOSKI (dostępne pod menu w 

kafelkach, oraz w menu po lewej stronie). 

 

 

Krok 3 

Na ekranie wyświetli się lista z dostępnymi wnioskami: 

 

https://usosweb.ujd.edu.pl/
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/index
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/wnioski/index
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Krok 4 

Proces wypełniania rozpoczyna się od wybrania: Wniosek o stypendium rektora dla studentów na 

dany semestr, klikając zacznij wypełniać (musi być aktywna tura, oznacza że wniosek jest dostępny 

– niebieska strzałka po lewej stronie przy nazwie stypendium). 

 

1. Ekran 0 – zostaną zweryfikowane Twoje uprawnienia do otrzymywania świadczenia. 
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Przebieg dotychczasowej edukacji wyższej wymaga od studenta pełnej deklaracji wszystkich 
ukończonych lub rozpoczętych semestrów oraz zdobytych wcześniej tytułów zawodowych. 
System USOS automatycznie prezentuje kierunki realizowane na naszej uczelni – należy 
zweryfikować poprawność i kompletność tych danych. W sytuacji, gdy brakuje informacji o 
jakichkolwiek innych studiach (zarówno krajowych, jak i zagranicznych), konieczne jest ich 
ręczne dopisanie w tabeli. Nowy wpis dodaje się za pomocą ikony koszyczka z zieloną 
strzałką. 
 

 
Następnie należy potwierdzić zgodność danych „Potwierdzam, że powyższe dane są zgodne ze 
stanem faktycznym”, a następnie przejść do kolejnego ekranu klikając DALEJ. 

 
2. Ekran 1 – wyświetla aktualne programy studiów. Należy wybrać na którym chcesz złożyć 

wniosek. Jeśli Student ma przyznane świadczenie na innej uczelni lub innym kierunku ma 
obowiązek poinformowania skąd będzie pobierał świadczenie. 
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3. Ekran 2 - zostaną wyświetlone dane osobowe Studenta pochodzące z systemu USOS. Należy 

zweryfikować ich poprawność – jeżeli są nieaktualne, konieczne jest zgłoszenie tego w swoim 

dziekanacie. Uaktualnione dane pojawią się w USOSweb po migracji danych. 

 

 
Przejdź do następnego ekranu klikając przycisk DALEJ. 
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4. Ekran 3 – wybór kryteriów na podstawie których jest prośba o przyznanie stypendium: 

 
Możesz złożyć wniosek uwzględniający wszystkie wymienione kryteria. 

Przejdź do następnego ekranu klikając przycisk DALEJ. 

 

5. Ekran 4 –  

 

6. Ekran 5 – tutaj następuje wybór Uczelni, na której Student uzyskał średnią ocen będącą 

podstawą do ubiegania się o przyznanie stypendium: 

 
Przejdź do następnego ekranu klikając przycisk DALEJ. 
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7. Ekran 6 -  

 
Przejdź do następnego ekranu klikając przycisk DALEJ. 

 

8. Moje osiągnięcia w ramach kryterium: osiągnięć artystycznych -  

Przy zaznaczonym kryterium: osiągnięcia artystyczne, system wyświetli katalog osiągnięć 

artystycznych, które podlegają ocenie 
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Aby dodać swoje osiągnięcie kliknij link „dodaj” znajdujący się po prawej stronie danego 

osiągnięcia.  

Następnie podaj opis Twojego osiągnięcia oraz datę osiągnięcia.  

 
 

 

Przy zaznaczonym kryterium: osiągnięcia naukowe, system wyświetli katalog osiągnięć 

naukowych, które podlegają ocenie 



 

 
Strona 40 z 55 

 
Aby dodać swoje osiągnięcie kliknij link „dodaj” znajdujący się po prawej stronie danego 

osiągnięcia.  

Następnie podaj opis Twojego osiągnięcia oraz datę osiągnięcia.  

 

 
Przy zaznaczonym kryterium: osiągnięć sportowych we współzawodnictwie co najmniej na 

poziomie krajowym, system wyświetli katalog osiągnięć sportowych, które podlegają ocenie: 
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Informacje uzupełniające – w tym miejscu potwierdź poprzez zaznaczenie pól wyboru, że 
zapoznałeś/aś się z treścią oświadczeń oraz wyraź zgodę na doręczanie pism za pomocą 
środków komunikacji elektronicznej. 
 
Proszę zwrócić uwagę, aby zaznaczyć TYLKO jedną z opcji: 
☐Oświadczam, że nie ubiegam się i nie będę pobierał/a stypendium rektora na innym kierunku 
studiów w Uniwersytecie Jana Długosza w Częstochowie oraz innych uczelniach. 

☐Oświadczam, że ubiegam się stypendium rektora na innym kierunku studiów w 
Uniwersytecie Jana Długosza w Częstochowie lub innej Uczelni. 
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Następnie kliknij przycisk DALEJ, aby przejść do kolejnego ekranu. 
Po zaakceptowaniu oświadczeń pojawi się ostatni ekran, gdzie mamy podgląd 
wygenerowanego oświadczenia. Należy kliknąć zobacz podgląd wniosku i zweryfikować 
dane. Jeśli wszystko się zgadza, należy zarejestrować wniosek o stypendium rektora, klikając 
przycisk ZAREJESTRUJ. 

 
9. Podsumowanie - Po zarejestrowaniu wniosku o stypendium rektora pojawi się ekran z 

bieżącym statusem. Zarejestrowany wniosek wydrukuj klikając akcję drukuj (zostanie 

wygenerowany plik pdf), opatrz własnoręcznym czytelnym podpisem, a następnie złóż w BOS 

UJD.  Zarejestrowany wniosek należy wydrukować, opatrzyć własnoręcznym czytelnym 

podpisem a następnie złożyć wraz z wymaganymi załącznikami im dokumentami w Biurze 

Obsługi Studenta, ul. Waszyngtona 4/8 pokój 431 i 433 (IV piętro). 
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V. Wniosek o stypendium dla osób z niepełnosprawnościami 

 

Krok 1 

Zaloguj się do serwisu https://USOSweb.ujd.edu.pl/ 

Krok 2 

Przejdź do zakładki DLA WSZYSTKICH, następnie wybierz WNIOSKI (dostępne pod menu w 

kafelkach, oraz w menu po lewej stronie). 

 

 

Krok 3 

Na ekranie wyświetli się lista z dostępnymi wnioskami: 

 

https://usosweb.ujd.edu.pl/
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/index
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/wnioski/index
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Krok 4 

Proces wypełniania rozpoczyna się od wybrania: Wniosek o stypendium dla osób z 

niepełnosprawnościami na dany semestr, klikając zacznij wypełniać (musi być aktywna tura, 

oznacza że wniosek jest dostępny – niebieska strzałka po lewej stronie przy nazwie stypendium). 

 

1. Ekran 0 –  
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Strona 46 z 55 

2. Ekran 1 –  

 
3. Ekran 2 –  
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4. Ekran 3 –  

 
5. Ekran 4 –  
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6. Informacje uzupełniające –  

 
7. Podsumowanie –  
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VI. Wniosek o zapomogę 

 

Krok 1 

Zaloguj się do serwisu https://USOSweb.ujd.edu.pl/ 

Krok 2 

Przejdź do zakładki DLA WSZYSTKICH, następnie wybierz WNIOSKI (dostępne pod menu w 

kafelkach, oraz w menu po lewej stronie). 

 

 

Krok 3 

Na ekranie wyświetli się lista z dostępnymi wnioskami: 

 

https://usosweb.ujd.edu.pl/
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/index
https://usosweb.ujd.edu.pl/kontroler.php?_action=dodatki/wnioski/index
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Krok 4 

Proces wypełniania rozpoczyna się od wybrania: Wniosek o zapomogę na dany semestr, klikając 

zacznij wypełniać (musi być aktywna tura, oznacza że wniosek jest dostępny – niebieska strzałka po 

lewej stronie przy nazwie stypendium). 

 

1. Ekran 0 – zostaną zweryfikowane Twoje uprawnienia do otrzymywania świadczenia. 
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2. Ekran 1 -  

 
3. Ekran 2 –  
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4. Ekran 3-  

 
5. Ekran 4 –  
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6. Ekran 5 –  
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7. Ekran 6 -  

 
 

 


