E Akademia im. Jana Dtugosza w Czestochowie
A Centrum Informatyki i Multimediow

USOSweb — wypetnianie protokotéw
https://usosweb.ajd.czest.pl

Instrukcja zawiera podstawowe informacje dla prowadzacych zajecia dydaktyczne jak

wypetnic elektroniczne protokoty (zaliczeniowe, egzaminacyjne) w systemie USOSweb.
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Opracowanie:

Zespot Systemow Obstugi Studentow i E-learningu
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System USOSweb (https://usosweb.ajd.czest.pl) jest ,Elektronicznym dziekanatem’

4

dla studentéw i pracownikéw AJID. Student dzieki niemu ma mozliwos¢ wgladu w historie nauki

oraz oceny,

dydaktyczne ma mozliwo$¢ uzyskania protokotdw zaliczeniowych,

jakie wuzyskat na

poszczegdlnych etapach,

wstawiania do nich ocen.

1. Logowanie do systemu.
Aby zalogowac sig¢ do systemu USOSweb nalezy wejs¢ na strone https://usosweb.ajd.czest.pl
i wybra¢c menu DLA PRACOWNIKOW, a nastepnie podac swoj identyfikator - PESEL oraz

hasto.

AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJ USOSWEB | DLA STUDENTOW | DLA PRACOWNIKOW
—

natomiast prowadzacy zajecia

egzaminacyjnych oraz

T ZALOGUJSIE W koszyvk

ODULY DODATKOWE

Logowanie do USOSweb

Wprowadz swoj identyfikator i haslo.

Identyfikator:

Hasto: :uuuuu]

B nic e zastariaj | El
¥ zastor wprowadzany identyfikator
=3 zapomniatem hasla

Jesli wprowadzisz hasto btednie 4 razy, to Twoje konto zostanie zablokowane na 20 minut,
Powinienes mied whaczong obstuge ciaskeczek oraz JavaScriptu w przegladarce,
Obstugiwane przegladarki to: Mozilla Firefox, Internet Explorer, Opera.

USSweb: Uniwersytecki Systern Chshugi Studidw  Set Firefox!

Po poprawnym zalogowaniu powinni$my zobaczy¢ ponizszy ekran:

WSTEP
MO PROFIL

SPRAVD ZIARY
PROTOKOLY

ECYYCJA PREEDMICTOW

REJESTRACIA MA
EGZAMINY

DEZYDERATY

OPINICVWANIE PODAR

AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJ USOSWEB | DLA STUDEH

Zalogowana jest: ﬁ (pracawnik])

Dla pracownikéw

Imie | nazwisko pracownika

1 Moj profil

Y Tutaj mozesz obejrzed atybuty wydwie-
tlane na Twojej stranie pracownika
{i by moze edytowad niekidre z nich’,

Whypetniaj | drukuj protokoty zaliczen
preecimiotow | Zajed. “}1

Rejestracja na egzaminy
Przegladal wyniki rejestracii studertdw
ha prowadzone przez Cieble egzaminy

Wyniki ankiet
b) Przegladaj wyniki ankist
studernickich,

Protokoly A

i+ kontakt

OGH SIE

MODUEY DODATKOWE

Sprawdziany
Diefiniu] zasady
- z3 3, Spra

oraz relacie mi

ania przedmiothw
Ty, BgzZarminy, ooeny

Edycja przedmiotow

\ Tobacz liste preedmiotow, kiorych

alrybuty mozesz edyiowac,

Dezyderaty
Zdefiniu] swoje preferencie
termindw prowadzenia zajsd.
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2. Moje protokoty.
Aby przejs¢ do protokotdow zaliczeniowych wybieramy menu Protokoty

= WYLOGUISIE

AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJ USOSWEB | DLA MODULY DODATHOWE

Zalogovesna jest! ﬁ (pracownil)

Imie i nazwisko pracownika

WSTEP S
Dla pracownikow
M PROFIL
SPRAVID ZIANY
CROTOKOLY O Maj profil Sprawdziany
1 |7 Tuta] moZesz obejrzed atrybuty wydwis= Definiui zasady rozliczania przedmiotdw
[ tare na Twaje] wal el - zadania, sprawdziany, egzami
AR | E._:i. S na Twnje] stronis pracar kg zadlan , Sprawidziany, egeariiny, ocery
4 24 i by moze edytowad nisktdre znich). oraz relacie miedzy nimi,
REJESTRACIS M,
EGZAMINY
Protokoly Edycja przedmiotow
DEZYDERATY Wypetnia] | drukuj protokoby zaliczerd Zobacz liste preedmiotow, kidryct
’ preedmiotdw | zajed. atrybuty mozesz edytowac,
OPIMIWWANE PODAR
Rejestracja na egzaminy / Dezyderaty
Frzeglada) wyniki rejestrac studentow X - Zdefiniu] swoje preferencie
na prowadzone przez Ciebie egzaminy "-.\ - termindw prowadzenia zajgt.
3 v | Wyniki ankiet
b) Frzegladaj wyniki ankiet
T v stidenckich,
Lista protokotéw do ktoérych ma dostep dany pracownik.

T WYLOGUJ SIE
AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJ USOSWEE | DL¢

. [pracownik]

V¥ | MODULY DODATKOWE

Zalogowana jest:

WSTER s e -
PrOtO kOh/ STYBHC WEETAMN SCENE
MG PROFIL
Lista protokotow, do ktarych masz dostep
SPRAWDZIANY
PROTOKOLY wiyhierz rok akademicki:  wszystkie - 2011/12  brakuje przedmiotdw?

EDYCJA PRZEDMIOTENY I~ PokaZ oPCIE

Elementy 1..30 z 20

REJESTRACIS MA
EGZAMINY
DEZYDERATY WFH-POL-M-03-B14-GP T b e e
Geopolityka - \Wyktad A kb A - aktywny e i
E . KD #]
OPINICVYANIE BODARN 11/122 Protoket ZAJEL, Zaliczerie na oceng Diata zwratu: Diata zwrobu: B
Faliczemis" 5 201z-02-01 2359 2012-02-13 2359
WMEH-POL-M-03-BN-GP "I termin® "Terrain’ poprak owy’
Geopolityka - Cwiczenia A= ki A - aktywiry 5 -
11/122 Protokdt Z8JEC, Zalicearie ra coene Data kot Dath St R wryswietl eyt B
Caliczame e ocane | 1 2012-02-01 23159 2012-02-13.23:59
wFH-DOL-L-ns-iDUE : T i ek iin peprsvk oy
Instyiucie politycane UE - Cwiczenia A - skt A - kbt A i
1142z Pratoket Z8JEC, Zaliczenie CEEnE Data z-wtyotu,y Data zwtyotu,y KR wryswietl/edyig &
Caliczame iz ooene™ 2012-02-01 23:59 2017-02-13% 23:59
FH-POL-L-05-IRLE “Tkarnin “Terrnin poprawbony!
Instytucie polityczne UE - Wiykiad A - skt A - akbywiy W 4
114127 Protoket ZAJES, Zaliczanis na noeng Data 2wrob: Diata 2wercby: e WYSWIEtl"IrEdme £
Foticzenet 3 F012-02-01 23:59 2012-02-13 23:59
WFH*POL*R*O‘}lIPUE § “Ltarmin® “Tarmin poprawmbowy”
Instytucie polityczne UE - Cwiczenia A - akbywh A - ket - ‘
11/127 Brotakah ZAJES, Zaliczania na ccang e Zwtfotu:" B Zwt}'otu:" Kok wygwietlfedyiu) B
Faliczare e ocang " 2012-02-01 23153 2012-02-13 23:59
WFH-POL-R-05-TFLE "I barmir! "Terrnin poprawkawy!!
Instytucie polityczne UE - Wivkiad A - ki A - aktpary . ¥
11/127 Protokdt ZAJEC‘_i Zaliczenie na ocene Data 2wratin: Data 2wratus i WYSWTEtVEdytuJ £
Faticzaniet i 2012-02-01 23:59 2012-02-13 23:59
1= s B e
Migdzynarodowes stosunki politiczne k 1 DOPVT("\_‘k"-‘W‘-! i PODrEkaW_v
117127 - wiykiad A - akbwing B by A - sy R wyswistl ey O
Diatilst ZAJEé, Eotrroy Drata zwrotu: Drata 2wrotu: Drata zwrobu:
e s 2012-02-13 23153 2012-02-27 23159 2012-02-77 23159
2| S —
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Na liscie dostepnych protokotéw powinnismy zobaczy¢ prowadzone przez nas przedmioty w

podziale na:

- cykl dydaktyczny - 11/12Z (semestr zimowy 2011/12)

- kod i nazwa przedmiotu wraz z typem zajec¢ (wykiad, ¢wiczenia, laboratorium, itd.)
Mozemy tatwo wyodrebni¢ protokoty zaliczeniowe, ktére sg typu ,Zaliczenie” lub
~Zaliczenie na ocene” i posiadajq dwa terminy: ,I termin”, ,Termin poprawkowy” od
protokotéw egzaminacyjnych - typu ,Egzamin” z trzema terminami:, I”, ,I poprawkowy’,

~II poprawkowy”

UWAGA!I!
Nalezy zwroci¢ uwage na terminy zwrotdow poszczegolnych protokotow:

PROTOKOL DO ZAJEC (,Zaliczenie” lub ,Zaliczenie na ocene”)
I termin” - data zwrotu 01-02-2012
,Termin poprawkowy” - data zwrotu 13-02-2012

PROTOKOL EGZAMINACYJNY (,Zaliczenie na ocene”)
I” - data zwrotu 13-02-2012

I poprawkowy” - data zwrotu 27-02-2012

~II poprawkowy” - data zwrotu 27-02-2012

PO TYCH TERMINACH NIE BEDZIE MOZLIWOSCI UZUPELNIENIA OCEN !!!

Uzupelnianie ocen.

W celu uzupetnienia ocen nalezy kliknag¢ link wyswietl/edytuj przy danym protokole.
Osoby, ktére mogq uzupetnia¢ protokét to:

- K - koordynator przedmiotu - moze wystawiac¢ oceny wszystkim studentom w protokole
- P - prowadzacy zajecia - moze wystawia¢ oceny dla studentéw danej grupy w protokole

Proto ko*y SEYBRCCO M ST A OCENE
Lista protokolow, do ktérych masz dostep

Wiybierz rok akademicki:  wszystkie - 2011/12  brakuje przedmiotow?

Elementy 1..30 z 30 [T PoKaz oRCIE
— . 2
[ =
i k] . |
WEH-POL-M-03-BH-GP T berrmir "Terrnin poprawkion”
Geopolitvka - Cwiczenia A - ety A - akhpwny St e
11712z Protol.-nél ZA.JE'f, Zaliczenia fia acerg Ciatarsthrati Giata orati wirwiatl ey 2
Falcrenie e Df&l’?@'” 2012-02-01 2259 2012-02-13°23:59 Kto ma
iEH-POLM-03-BMN-GR T berrnin' "Tarmnin poprawkow” uprawnienia?
Geopolityka - Whkiad A - gy A - aktypwry s e
2 K 1
11712z Protokot Z8IEC, Zaliczenis ra oceng Drata wirati: Draka 2wrcti: il WYSWIBtVBdYtLJ] b
Palczanet| § 2012-02-01 23159 2012-02-13 23159

- pelny protokot - petna lista studentow (zwykle przydatna dla koordynatora),
- grupy zajeciowe - listy studentéw z konkretnych grup zajeciowych (wygodne dla oséb,
ktore prowadza zajecia).




Strona5z 12

Widoki protokotu |
Instytucje polityczne UE WrH-POL-R-05-IPUE - Cwiczenia
Semestr zimowy rok akad. 2011/2012

Wybierz widok/filtr protokolu z ponizszej listy

pelny prntukﬁi {dla koordynatora) [ wsoyscy studenci prasdmiot ajec =3 zastosu

ﬂWIEz‘Enia —grupan‘r]_ bylles studerici zaplsani do wivbrane] arupy esjsciome] |

=¥ zastosu

oy 2e ] wyswistionych jest 2 spodrod 4 widokdw filrdw = pokaz wezystkie

Damyilrg wartoid bej opcii mofesz uskawic w Prefareniciach

Edycja protokotu ,
Instytucje polityczne UE WFH-POL-R-05-1PUE - Cwiczenia
Semestr zimowy rok akad. 2011/2012

Protokdl ZAJEC  Typ: Zaliczenie na ocene  Nazwa: Zaliczenie na oceng Ocena: Standardowa skala ocen

Widok: Owirzenis - gryps e 1 = zmien

(prawa dostapu | zatwisrdzanie profokotouw | drukoweanie protokotu | edycia komentarzy | ekspart ocen | import Dcen]

Dostepne opcje

‘ - Elementy 1..10 z 10 [ rokezopcE ]

N albumu & ¥ | Nazwisko A ZIrni'g AV

ahkbyiariy _ﬂJ | Uzupenienie
NN E _—

aktyry = =

skbikig | | | =

gy P

e |5 ||

ak by

abibypsmop |

akbywny
akbywary
by

Zapis

Oceny wybieramy z rozwijanych list w wierszu z danym studentem i polu z danym terminem.
Po przypisaniu nowej oceny lub zmianie istniejgcej tta zmodyfikowanych pdl zmieniajg kolor na
z6tty. W celu zapisania wszystkich zmodyfikowanych lub ustawionych ocen uzywa sie przycisku
ZAPISZ.

Do wycofania wprowadzonych zmian (czyli ocen na zéttym tle) nalezy uzy¢ przycisku COFNIJ
ZMIANY.
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4. Drukowanie protokotu
Jedna z dostepnych opcji jest mozliwo$¢ wydruku protokotu — wersji roboczej (tzw. protokodt
niezatwierdzony) oraz zatwierdzonego, kompletnego z uzupetnionymi ocenami.
Aby wydrukowac¢ protokot klikamy link = drukowanie protokotu

] wrid do edycii protokotu

Typ wydruku: & peotoket zhiorczy
' pojedynczy - tylko termin T termin® (1)
' pojedynczy - tylko termin "Termin poprawkowy" (23

Wybrany widok: Cwiczenia - grupa nr 1

Na tym etapie mozemy wybrac¢, czy ma by¢ to protokdt zbiorczy, czy tylko odnoszacy sie np.
do konkretnego termin (1, 2), klikamy-> DALEJ
Mozemy od razu klikng¢ POBIERZ/WYSWIETL lub sformatowac wtasny wydruk inaczej.

Zaznaczone s3 domysine opcje, prawdopodobnie nie musisz ich zmieniac. Po
prostu kliknij praycisk Pobyisez A duist!

Typ weydruku:  Protokat zhiorczy B zmien
Wiidak Filtr;  Cwiczenla - grupa nr 1

' pohierz i zapisz na dysku
wyswietl w tym oknie
weyswietl w nowym oknie

Pobieranie /
Wiyawietlanie:

Puste wisrsze: ukryj wiersze, w ktorych nie ma zadnych ocen

nie wstawiaj kresek

wistawiaj kreski w miejsce pustych pal - w przypadku zamknigtych termindw

jak wyze], ale zostaw migjsce na dwije dziskanskiz F

wtawia] kreski w miejsce pustych pal - zawsze (rowniez w przypadku termindw obwartych)

Puste pola:

& IC T e T Nl Hic

Jesli wySwietlam protokot w kontekacie grupy zajeciowe], to nad protokoterm chee drukowad nazwiska:
Protokaty grup: O koordynatordw przedriict
@ nrowadzacych grupe

M podpis w stopce kazde] strony
T jednokromie (iszaleznie od liczby termindw)
& pod kazdym terminemm

I pray kazdyrn wierszu

Miejsca na podpis:

™ kolurmna 2ats

™ kolurmna Scamisizoy

™ pokazuj drugie imiona osob

™ dodatkowy opcjonalny opis zwiazany z wybranym fitrem B3

Dodatkowe opcje:
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Wydruk protokotu w wersji niezatwierdzonej - roboczej.

Wiydziat Filologiczno - Historyczny, N l
Akademia im. Jana Dfugosza w Czestochowie Ez 44 7-
PROTOKOL ZALICZENIA PRZEDMIOTU IERDZ

Instytucje polityczne UE (WFH-POL-R-05-IPUE) - Cwiczenia

Semestr zimowy rok akad. 2011/2012
Prowadzacy grupe:

Typ pretokotu Mazwa protakobu Tyo cceny
‘ Protokol ZAJEC ‘ Zaliczenie na oceng Zaliczenie na ocene Standardowa skala ocen

Cwiczenia - grupa nr 1

Terminy: 1. | termin (data zwrotu: 2012-02-01 23:58) NIEZATWIERDZONY
2. Termin poprawkowy (data zwrotu: 2012-02-13 23:59) NEZATWIERDZONY

Lp. | Mazwisko i imig Mr albumu | termin Temvn poprawkoery

Zatwierdzanie terminow protokotow (prosze dokiadnie przeczytac !!!)
Czynnosc¢ taka wykonujemy dopiero po wprowadzeniu wszystkich ocen do protokotu
przez wszystkich prowadzacych.

UWAGA !
Mozemy poming¢ etap zatwierdzania protokotéw, gdyz protokoty zostang automatycznie
zatwierdzone po terminach wymagalnosci, wazne jest tylko terminowe uzupetnienie ocen.

PROTOKOL DO ZAJEC (,Zaliczenie” lub ,Zaliczenie na ocene”)
,I termin” - data zwrotu 01-02-2012 23:59
~Termin poprawkowy” - data zwrotu 13-02-2012 23:59

PROTOKOL EGZAMINACYJINY (,Zaliczenie na ocene”)
~I” - data zwrotu 13-02-2012 23:59

~I poprawkowy” - data zwrotu 27-02-2012 23:59

~II poprawkowy” - data zwrotu 27-02-2012 23:59

Zatwierdzi¢ protokdt moze tylko i wytacznie koordynator przedmiotu.
Jezeli mamy taka pewnos¢, ze jestesmy zarédwno jedynym koordynatorem jak i jedynym
prowadzacym grupe to wtedy mozemy zatwierdzi¢ termin takiego protokotu, jezeli jest inaczej

i jest wiecej koordynatoréw lub prowadzacych to NIE ZATWIERDZAMY.

Mozemy tatwo to sprawdzi¢ klikajac na nazwe przedmiotu:
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Edycja protokotu
(Wspolczesne stosunki miedzynarodowe w Europie JWrH-pol-M-03-0P-wisH -~ Cwiczenia
Semestr zimowy rok akad. 2011/2012

Protoket ZAJEC  Typ: Zaliczenie na acene Nazwa: Zaliczenie na ocene  Ocena: Standardows skala ocen
Widok: Cwicraniz - grups e 1 =% zmien

prawa dostepu | zatwierdzanie profokotdw | drukowanie priotokotu | edycja komentarzy | import ocen

Wspotczesne stosunki miedzynarodowe w Europie

Infarmacje ogolne

Kod przedmiotu:  WREH-POL-M-03-0P-\WSM  Kod Erasrus: (brak danych)
Mazwa przedmioty:  Wepdtczesne stosunki migdzynarodomwe w Europie
Jednostka: Wydziat Filologiczno - Historyczny
Grupy: | WREH przede, obowigzk, fa 3 sem, POL-M-0IGR

0 LuE 6.00 fw zaleznosci od programu) B8

Punlkty BCTS | inne: =3 zobacz requiy punktacji

Jezyk prowadzenia;  (brak damych]
Zajecia w cyklu "Semestr zimowy rok akad. 2011/2012" (w trakcie)

Okres:  2011-10-01 - 2012-02-20 T

L T |
Ton 2aiet: Cwiczeniz, 30 godzin =2 wisce] infarmacii
i YWiktad, 30 godzin == wigce] infor macji ——
Koordynatorzy: | ]
Prowadzacy grup: | & ]

Lista studentiw: = zobacz liste / przepisz grupy

Zaliczenie:  Egzamin +~' zobacz plan zajec

Widzimy, ze ten przedmiot prowadza dwie rézne osoby i nie mozemy od razu go
zatwierdza¢, gdyz zablokujemy mozliwos¢ uzupetnienia ocen drugiemu prowadzacemu.
Mozemy to zrobic tylko po uzgodnieniu, ze druga osoba wprowadzita oceny swoim studentom.

Po zatwierdzeniu protokotu (automatycznym lub recznym) nalezy go wydrukowac ( jak w
punkcie 4), podpisac i przekaza¢ do dziekanatu.

Jezeli natomiast nie ma ustalonego koordynatora przedmiotu, a jest kilku
prowadzacych to nalezy wydrukowac zbiorczy protokét dopiero po wszystkich
terminach zaliczen (punkt 6) kiedy status protokotu bedzie Zt - przeterminowany.
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6. Drukowanie protokotu zbiorczego - jeden przedmiot prowadzony przez kilku
prowadzacych np. seminarium magisterskie.

Protokodt przedmiotu prowadzonego przez kilku prowadzacych drukujemy identycznie jak w
punkcie 4, jedynie zaznaczajac dodatkowga opcje: kolumna Oceniajacy

MG PROFIL Seminarium dc - Cwiczenia
SPRAWDZIANY 1estr zimow \
PROTOROEY Ewrat do adycji protokotu
¥ Seminarium doktorskie
- 11A2E
» drukowanie
protokotu Zaznaczone s3 domysline opcie, prawdopodobnie nie musisz ich zmisniac. Po
prostu kliknij praycisk SobderzAdcist]
EDY T PRZEDMIDTOW
REJESTRACA A Typ wydruku:  Protoket zbiorczy Ezmien
EGZAMINYT ; ; T ;
Widok/Filtr:  Cwiczenis - grupa nr 1
REEYLER ST : : pobierz i zapisz na dysku
Gl wyswietl w tyrm oknie
OPIMICIAANIE PODAR Wiyswistlanie: ¥

Fuste wiersze:

Puste pola:

Frotokoty grup:

Miejsca na podpis:

wydwietl w nowyrn oknie
ukryj wiersze, w kbdrych nie ma zadnyeh ocen

nie witawiaj kresek
wstawiaj kreski w migjsce pustych pdl - w preypadku zamknistych termindw
jak weyzed, ale zostaw migjsce na dwdie dziekanskis 1

e o tie e B ile T e |

wstawiaj kreski w migjsce pustych pdl - zawsze {(rdwniez w preypadku termindw otwartych)

Jesli wyswietlam protokat w kontekscie grupy zajeciows], to nad protokotern chece drukowad nazwiska:
 koordynatordw przedrmioh
* prowadzgcych grupe

W podpis w stopce kazde] strony
 jedriokrofrie (niszaleznie od liczhy termindw
& pod kazdym terminem

I przy kazdyrm wierszu

I koluming Dats

W' olurna cremisiacy )

Dodatkowe apc je(

| pokazuj drugie imiona osch

™ dodatkovy opcjonalmy opis 2wigzary 2 wybranym filrem

Taki zbiorczy protokdét zawiera wtedy kolumne ,oceniajacy” i powinien wygladaé podobnie
jak na rysunku ponizej:
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Wydziat Filologiczno - Historyczny,
Akademia im. Jana Dfugosza w Czestochowie

Seminarium magisterskie (WFH-HIS-M-03-SM) - Cwiczenia

PROTOKOL ZALICZENIA PRZEDMIOTU

Semestr zimowy rok akad. 2011/2012

Typ protokolu Mazwa protokehy

| Protokot ZAJEC | Zaliczenie na ocene

Prowadzacy grupe:

Zaliczenie na ocene

Typ oceny

Standardowa skala ocen

Cwiczenia - grupa nr 1

Terminy: 1.
2. Termin poprawkowy (data zwrotu: 2012-02-21 23:59)

| termin (data zwrotu: 2012-02-21 23:59)

podpis:

Lp. | Mazwisko i imig Nr albumu 1termin (m T ooy Oceniaigey
50 —_—
2 45 —
3 3.0 .
1 4.0 S——
5 50 o
6. 50 s
. =
8 50 ——
9 50 E— —
10, 4.0 —
11. 50 ——
| 50 | mmm— | —
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7. Wyjscie z systemu USOSweb.
Aby wylogowac sie z systemu nalezy uzy¢ linku znajdujacego sie w gornej czesci ekranu
WYLOGUJ SIE

% WYLOGUJSIE

AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJ USOSWEE | DLA STU W | DLA PRAL / | MODULY DODATKOWE

Zalogowany jest: {pracownik)

WSTEP L
Dla pracownikow Wiz b
1 PROFIL
SPRAVDZIANY
PROTORCEY
EDYCd8 PRIEDMIOT O
REJESTRACIA &,
EGZAMINY
DEZYLDERATY
CRIMICVEAMIE PODA R
Rejestracja na egzamin
eaglaHa] whre T Fa st aC st
ria p ;
a) v | Wyniki ankiet
by Przegladaj wyniki ankiet
) studanckich

1. Jak moge sprawdzi¢, czy wlasciwie mam przypisane przedmioty w USOSweb ?
a) wejsc do zaktadki KATALOG,
b) wyszuka¢ swoje nazwisko w katalogu pracownikéw

2. Jak wystawié¢ oceny do grupy zajeciowej z przedmiotu XXX ?
a) zalogowac sie,
b) wejé¢ do zaktadki DLA PRACOWNIKOW --> PROTOKOLY,
c) wybrac rok akademicki, w ktdrym odbywaty sie zajecia,
d) odnalez¢ na liscie odpowiedni protokdt (np. XXX - wyktad) i klikngé wyswietl/edytuj,
e) wybra¢ odpowiednig grupe zajeciowg (np. wyktad — grupa nr 1),
f) wybrac¢ odpowiednie oceny przy nazwiskach studentow,
g) klikng¢ przycisk ZAPISZ,
h) KONIEC.

3. Jak wystawi¢ ocene konkretnemu studentowi ?

a) zalogowac sie,

b) wejé¢ do zaktadki DLA PRACOWNIKOW -> PROTOKOLY,

c) wpisa¢ w okienko SZYBKO WYSTAW OCENE (prawy gorny rog ekranu) imie i
nazwisko szukanego studenta, jesli studentéw o takich samych danych jest wiecej, na
nastepnym ekranie pojawi sie lista, z ktorej nalezy wybra¢ odpowiednig osobe
(podane sg numery indeksow oraz jednostki macierzyste studentow),

d) wybrac z listy przedmiot, do ktérego nalezy wystawic¢ ocene,

e) w uproszczonym protokole wystawi¢ ocene,

f) klikna¢ przycisk ZAPISZ,

g) KONIEC.
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4. Jak wydrukowaé protokoét ?
a) zalogowac sie,
b) wejs¢ do zaktadki DLA PRACOWNIKOW -> PROTOKOLY,
c) wybrac rok akademicki, w ktorym odbywaty sie zajecia,
d) odnalez¢ na liscie odpowiedni protokdt (np. XXX - wyktad) i klikngé¢ wyswietl/edytuj,
e) wybra¢ odpowiednig grupe zajeciowg (np. wyktad — grupa nr 1),
f) klikng¢ link drukowanie protokotu,
g) w okienku parametréw wybrac sposob druku protokotu,
h) KONIEC.

PROBLEMY

1. Nie posiadam danych do zalogowania?
+ identyfikator uzytkownika oraz pierwsze hasto przydziela Zespot Systemow Obstugi
Studentdw i E-learningu,
+ prosze sie stosowac do informacji zawartych na stronie logowania.

2. Nie moge sie zalogowac¢ mimo posiadanego hasta?
+ zresetowanie (nowe ustawienie) hasta jest mozliwa wytgcznie we wiasciwym dla siebie
dziekanacie.

3. Na liscie nie ma protokotow do przedmiotéw?
+ brak protokotéw do prowadzonych zajec nalezy zgtosi¢ we wtasciwym dla siebie instytucie.

4. Mozna wejs¢ na dany protokot, ale nie mozna wystawi¢ ocen?
« prosze sprawdzi¢, czy typ protokotu (ogdlny, do zajec) zgadza sie z posiadanymi
uprawnieniami (K - koordynator, P - prowadzacy),
« jesli uprawnienia sie nie zgadzajq, prosze zgtosi¢ btad do Zespotu Systemow Obstugi
Studentdw i E-learningu.

5. Mam zajecia w zastepstwie za innego prowadzacego, a w USOSweb nie jest to uwzglednione?
+ prosze zgtosi¢ to we wtasciwym dla siebie instytucie.



