im. Jana Dtugosza w Czestochowie
Dziat Dydaktyki
Zespot Systemow Informatycznych Obstugi Dydaktyki

H Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy
£ N

USOSmail

Instrukcja zawiera podstawowe informacje jak korzysta¢ z modutu USOSmail
(rozsytanie wiadomosci zbiorowych) w systemie USOSweb.

Opracowanie:
Zespot Systemow Informatycznych Obstugi Dydaktyki
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Do czego stuzy USOSmail?

USOSmail jest czescig systemu USOSweb, ktéra wspomaga komunikacje elektroniczng miedzy pracownikami i
studentami, ktérzy prowadza/uczeszczajg na te same zajecia. Wspomaganie to polega na dostarczeniu prostego
mechanizmu, pozwalajgcego wystac (i tylko wystaé, nie jest mozliwe odebranie odpowiedzi przez USOSmail, czytaj
nizej) wiadomos¢ do danej grupy pracownikéw lub studentow.

Z pomocg modutu USOSmail kazdy uzytkownik moze wysta¢ wiadomos¢ do:

o cztonkdw (i prowadzacych) grup zajeciowych, w ktérych uczestniczy (w przypadku pracownika - grup
zajeciowych, ktore prowadzi),

e dowolnych osdb, wyszukanych w katalogu uzytkownikow,

e na konkretne adresy e-mail, wpisane "z reki",

e uprzednio zdefiniowanych przez siebie grup odbiorcéw.

Do czego nie stuzy USOSmail?

USOSmail nie stuzy do odbierania wiadomosci! Wszystkie wiadomosci wystane z modutu USOSmail posiadac bedg w
polu Nadawca Twoje imie i nazwisko oraz Twdj adres e-mail taki, jaki widnieje w katalogu uzytkownikéw, na Twojej
stronie. Jesli wiec odbiorca Twojej wiadomosci bedzie chciat na nig odpowiedzie¢, to jego odpowiedz dojdzie na
adres Twojej skrzynki pocztowej. Aby sprawdzi¢, czy ktos odpowiedziat, sprawdz swojg skrzynke.

Korzystanie z USOSmail:
Aby skorzysta¢ z USOSMAIL nalezy kliknaé¢ link MOJ USOSWEB, a nastepnie z menu po lewej stronie wybraé
USOSMAIL.

S USOSweb

MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLAP

NA SKROTY
[F] PLAN ZAJEC - AKTUALNY TYDZIEN Fo [ sZYEKo WYSTAW OCENE i [ kaTALC
e ﬂ imie i nazwisko lub nr albumu katalog osd
moje protokaly katalog prat
GRUPY ZAJECIOWE
[F] SPRAWDZIANY PRACOWNIKA A szia
PLANY UZYTKOWNIKA Aktualnie nie masz zadnych sprawdziandw. szukaj prz
wigcs].
USOSMAIL e e FLANY
[ PLAN ZAJEC - NASTEPNY TYDZIEN Py [F] ZAJECIA PRACOWNIKA .
] n pracoy
13/20L Rozwdj logicznego myslenia dziec o
PREFERENC‘I,E w wieku przedszkol. i wczesnoszkolnym B i
PRYWATNOSCI 0E-B-5-03-EFVI-RLM Plan preedn
nazwaprz

Cwiczenia , Wyklad
PREFERENCJE USOSWEB 13/20. Rozwéj logicznego myslenia dzieci Flen srupy
w wieku przedszkolnym i ena
wezesnoszkolnym os-p-M-02-EPW-RLM
Wyktad [#] PREFER
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Aby wysta¢ wiadomos¢ klikamy = Nowa wiadomosé,

$-USOSweb

TUDENT DLA PR

NA SKROTY [ wrdé do strony, z kidrej przeszedtes do USOSmail

/ Nowa wiadomos¢
PLAN ZAJEC

GRUPY ZAJECIOWE it @ajd.czest.pl> [ v ]

PLANY UZYTKOWNIKA Do: tacznie 0 odbiorcdw

USOSMAIL [ Wyslij kopie tej wiadomosci rdwniez do mnie
b Nowa wiadomosc Temat:

b Szkice

b Moje grupy odbiorcow
b Historia

B o USOSmail

Edycja: @ tekst sformatowany ) zwykly tekst
= | Paragraph - FontFamily |~ FontSize - | A~

i | | &

PREFERENCIJE
PRYWATNOSCI

PREFERENCJE USOSWEB

Klikajac przycisk mozemy wybrac odbiorcow naszej wiadomosci sposréd:

- odbiorcow indywidualnych (z serwisu USOSweb oraz indywidualnych ,recznie wpisanych adreséow e-mail)
- grup zajeciowych oraz egzaminacyjnych

- grup stworzonych wczesniej

| Wybdr odbiorcdw ‘

{ odbiorcy indywidualni(0) grupy zajeciowe(0) H grupy egzaminacyjne(0) H moje grupy(0) || grupy pierwotne

El Dodaj adres e-mail | Wpisz adres e-mail

I Dodaj osobe Wpisz imie | nazwisko

brak indywidualnych odbiorcdw




Przyktad 1: wybér odbiorcéw z USOSweb oraz wprowadzony indywidualny adres e-mail

Wybdr odbiorcéw

U odbiorcy indywidualni(3) H grupy zajeciowe(0) ” grupy egzaminacyjne(0) H moje grupy(0) H grupy pierwotne ‘

Fl Dodaj adres e-mail | | oopas |
ﬂ Dodaj osobe |Wpisz imie i nazwisko |
1 {indywidualny adres) j.kowalski@ m
2 Adam adam @gmail.com m
3 Artur .pl m

T T

Przyktad 2: wybdr grupy zajeciowej ,Seminarium magisterskie” z semestru zimowego 2019/2020.

[ Wybdér odbiorcéw

“ odbiorcy indywidualni(s) H grupy zajeciowe(0) H grupy egzaminacyjne(0) H maoje grupy(0) H grupy pierwotne ‘ ]

Zaznaczajgc grupe ponizej mam zamiar wystad wiadomosE do:

@ studentdw tej grupy
) prowadzacych te grupe
) studentdw oraz prowadzgcych te grupe

= Semestr zimowy rok akad 2019,"2020 il

[ Praktyka ciggta w przedszkolu [0E- P-L-05-EPW-PR]

El Seminarium magisterskie [0e-p-M-03-SEMM]
il ==t et
[C] seminarium grupa nr 4

I Semestr letni rok akad 2018{2019

F Semestr zimowy rok akad. 2015/2016
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Uzupetnienie Tematu, Tre$ci wiadomosci oraz dodanie pliku zatacznika.

Edytuj wiadomosc
0d: Dajd.czest.pl= IZ|

Do: tacznie 0 odbiorcdw

[l Wyslij kopie tej wiadomosci rdwniez do mnie

ITemat: Temat wiadomosd I

Tresc wiadomosci.........

(=]

Ostatni zapis: mniej niz minute temu ¥

Po dodaniu zatacznika do naszej wiadomosci mamy mozliwos¢ okreslenia okresu waznosci zatgczniku tzn. przez jaki
okres czasu bedzie on dostepny do pobrania.

Okres waznosci zatgcznikow: | 2 tygodnie |Z|
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Aby wysta¢ wiadomos¢ klikamy przycisk

Okres waznosci zatgcznikdw

1. Prezentacja_wyklad.ppt 4.3 mie

Wprowadz opis zalacznika

Ostatni zapis: mniej niz minute temu v

Po wystaniu wiadomosci w zaktadce Historia widzimy status oraz date wystania.

SUSOSweb

MOJ USOSWEB } JEN g <IC ADMIN

NA SKROTY E wrdc do strony, z ktdre]j przeszedtes do USOSmail
. Historia

PLAN ZAJEC

GRUPY ZAJECIOWE

Na liscie znajdujg sie zardwno wezesniej wystane wiadomosci, jak réwniez te, kidre oczekujg na wystanie. Mozesz je podejrzec lub
usungc. Usuniecie wiadomosci oczekujgcej na wystanie nie spowoduje jednak, ze nie zostanie wystana do odbiorcdw.

PLANY UZYTKOWNIKA
Zaznacz wszystko ]

USOSMAIL
b Nowa wiadomosc Wybvistane s3 lementy 1..8 { spodrdd § ) pokat wezystie
e T it Stat stani Dat: st
p Maje grupy adbiorcéw ema atus wystania  Data wystania
b Historia I [ Temat wiadomosci Wystano 2020-03-12 10:15:51
b o USOSmail

] temat wiadomosci Wystano 2020-03-11 09:26:13
PREFERENCIE [[]  wiadomosé testowa z USOSmail Wystano 2020-03-11 08:42:54
RV ATNO-CT B Test Wystano 2020-03-10 14:28:48
PREFERENCJE USOSWEE ] seminarium Wystano 2018-04-12 09:04:55

[ zaliczenie Wystano 2016-06-21 16:58:19

Odbiorca otrzymujgcy wiadomos¢ ma mozliwos$¢ pobrania zatgcznika z serwerdw systemu USOS w czasie okreslonym
przez nadawce.

Tresc wiadomosci.........

Zatgczniki:

[- Prezentacja wyklad.ppt :I

Wszystkie zataczniki wygasna 26 marca 2020 10:15.

Wiadomosd wystana przez system USO0S.
taczna liczba adresatéow te] wiadomosci: 1
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Ctwieranie Prezentacja_wyklad.ppt u

Rozpoczeto pobieranie pliku:

Prezentacja_wyklad.ppt
Typ pliku: Prezentacja programu Microsoft PowerP oint 97-2003
Adres: https://usosapps.ujd.edu.pl

Po ukorficzeniu pobierania:

() Otworz za pomoca | PowerPoint (aplikacja komputerowa) (d..

@ Zapisz plik

[] Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikdw tego typu

| o]




